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Vejledning om pulje til etablering af byhaver 2022

Formalet med puljen

Formaélet med puljen er at skabe adgang til grenne omrader for borgere i de
store byer, hvor der er leengere til naturen, og hvor man ikke har sin egen
have. Puljen stotter etablering af byhaver i garde og pa tagterrasser.

Der er 3,4 mio. kr. i puljen hvert ar i arene 2022, 2023, 2024 0g 2025.

Regler for puljen er fastsat i bekendtgerelse nr. 1278 af 13/09/2022 om tilskud
til etablering af byhaver beliggende i de store byer udstedet af Bolig- og Plan-
styrelsen.

Denne vejledning guider ansgger gennem processen og kan leses digitalt ved
at folde fanebladene ud under de enkelte overskrifter eller hentes som pdf-fil i
sin fulde leengde.

Afslutningsvist findes en kortfattet oversigt over de trin, som tilskudsansggere
gennemgdr i forlgbet fra ansggning til udbetaling.

Vigtigt: Udbetaling af stotte fra denne pulje forudsetter, at det projekt, der
sages om tilskud til, ikke er igangsat, for ansgger har modtaget en pabegyndel-
sestilladelse fra Bolig- og Planstyrelsen.

1. Hvem kan sgge?

Det er muligt at {3 statte til etablering af en byhave i andelsboligforeninger,
ejerforeninger og private udlejningsejendomme. Det er foreningen eller udlej-
ningsvirksomheden, der er stgttemodtager. Ansggningen udfyldes af en kon-
taktperson, der vil modtage informationer, pAmindelser og breve i forbindelse
med ansggningen.

Andelsbolig- og ejerforeninger: den kontaktperson, der udfylder ansggnings-
skemaet, skal vare tegningsberettiget for foreningen. Der skal fremsendes do-
kumentation herfor.



Udlejningsvirksomheder: her er det en kontaktperson for den ansegende virk-
somhed, der udfylder ansggningsskema.

Geografisk afgraensning

Det er en betingelse for tilsagn om tilskud til etablering af en byhave, at ejen-
dommen, hvor der gnskes en byhave, er beliggende i enten Kabenhavns Kom-
mune, Frederiksberg Kommune, Aarhus by, Odense by eller Aalborg by. By-
erne Aarhus, Aalborg og Odense er afgraenset pa grundlag af bypolygoner, som
Styrelsen for Dataforsyning og Infrastruktur udarbejder.

I ansggningsskemaet skal det angives, hvilken by ejendommen ligger i. Er
ejendommen beliggende i Kebenhavns Kommune eller Frederiksberg Kom-
mune, veelges kommunen i menuen. Hvis ejendommen ligger i Aarhus, Odense
eller Aalborg valges ligeledes kommune, men her er det kun postnumre, der
fremgar af folgende liste, der er ansggningsberettigede:

Aarhus: 8000, 8200, 8210, 8220, 8230, 8240, 8260, 8270, 8310
Odense: 5000, 5200, 5210, 5230, 5240, 5270

Aalborg: 9000, 9200, 9210, 9220, 9400

2. Hvad kan der sgges midler til?

Der kan sgges midler til etablering af byhaven pa tagterrasser eller pa jorden.
Byhaven kan etableres pa et offentligt tilgeengeligt areal eller i et lukket
gardrum.

Konkret kan der sgges midler til folgende (tilskudsberettigede aktiviteter)

e Udgifter til projektering dvs. planleegning af projektet. Det kan fx veere
udgifter til radgivning om lgsninger og materialer samt udarbejdelse af
tegningsmateriale mv.

e Udgifter til materialer herunder plantekasser, planter, traeer, muld mv.

e Udgifter til selve etablering af byhaven, herunder arbejdstimer for gart-
ner eller lignende.

Praktisk gennemforsel

Byhaven skal veere udfert professionelt som en samlet anlaegslasning i hgj kva-
litet. Det skal sikres, at der etableres et helhedsorienteret projekt, som gen-
nemfores med de rigtige vandingsanlaeg, sol/skygge placering, samt at der vej-



ledes om vedligeholdelse, beskaring osv. Dette vil kunne forebygge evt. pro-
blemer med at fa beplantningen til at lykkes og fa det rekreative miljo til at
fungere med evt. kombi-baenke/espalier, plantekasser osv.

3. Hvor meget kan der gives i stotte?

Der kan sgges tilskud til projekter med udgifter til tilskudsberettigede aktivite-
ter pa mellem 50.000 kr. og 500.000 kr. Tilskuddet udger 50 procent af udgif-
terne til de tilskudsberettige aktiviteter.

Det betyder, at det tilskudsbelgb en ansgger kan modtage i stotte maksimalt
kan veere 250.000 kr. og mindst 25.000 kr.

Hvis et projekt fx har samlede tilskudsberettigede udgifter pa 60.000 kr. kan
tilskudsbelobet sdledes maksimalt udgere 30.000 kr.

4. Hvordan sgger man om tilskud?

For at sgge tilsagn om tilskud skal der udfyldes et elektronisk ansggnings-
skema, som findes pa Bolig- og Planstyrelsens hjemmeside. Ansggningen skal
vedlaegges:

1) Budgetoverslag for etablering af byhaven. I ansggningsskemaet frem-
gar de overordnede budgetposter, som er beskrevet herover i afsnittet
“Hvad kan der soges midler til?” Her skal udfyldes de belgb, der soges i
tilskud under hver post.

Det er ikke et krav, at alle tre felter skal udfyldes, hvis det ikke er aktu-
elt at soge stotte til fx materialer men kun projektering og anlaeg. Nar
de relevante poster er udfyldt, regnes det samlede ansggte belgb auto-
matisk ud og fremgar af det nederste felt.

2) Dokumentation for tegningsberettigelse. Ansggninger om tilskud fra
andelsbolig- eller ejerforeninger skal ledsages af dokumentation for, at
ansgger er tegningsberettiget for foreningen pa ansggningstidspunktet.

Hvis der er flere tegningsberettigede for foreningen, skal dokumentati-

onen vedlagges en fuldmagt fra den tegningsberettigede, som ikke star
som ansgger.

5. Hyvilke krav er der for at fa tilskud?



En rakke betingelser skal vaere opfyldt for at modtage tilskud til etablering af
en byhave. Det er fremhavet herunder, hvis kriterierne vedrerer sarligt for-
eninger eller private udlejningsvirksomheder. Hvor det ikke er preaciseret,
gelder reglerne for alle typer ansggere.

Ansggere, der modtager tilsagn fra Bolig- og Planstyrelsen, skal betragte tilsag-
net som en reservation af tilskudsbelgbet.

Herunder fremgar de krav, der stilles for at opna pabegyndelsestilladelse og
dermed kunne igangsette projektet.

1) Start ikke projektet for der er givet pabegyndelsestilladelse

Tilskuddet er betinget af, at projektet ikke igangseettes, for der er givet en pa-
begyndelsestilladelse. Det betyder, at der ikke mé aftholdes udgifter, inden sty-
relsen har meddelt pabegyndelsestilladelse. Safremt denne betingelse ikke
overholdes, annulleres tilsagnet af styrelsen, og der kan ikke udbetales midler,

2) Byhaven skal vaere tilgaengelig for alle beboere i ejendommen.

3) Arealet, hvor byhaven etableres skal veere ejet af foreningen eller den
private udlejer.

Dokumentation

Derudover skal Bolig- og Planstyrelsen modtage en rakke oplysninger, som
skal godkendes af styrelsen, for projektets pabegyndelsestilladelse kan gives.

Senest seks méneder efter, at man som ansgger har modtaget tilsagn om til-
skud, skal falgende dokumentation indsendes til Bolig- og Planstyrelsen:

1) Dokumentation for beboertilslutning i andelsbolig- eller ejerforenin-
ger. Vedtaegter og referat fra den generalforsamling, hvor der er opnéet

beboertilslutning, i henhold til vedtaegterne, fra andelshavere i andels-
boligforeninger og ejere i ejerforeninger. Der skal sdledes vedlegges:
a. dokumentation for den forngdne tilslutning.
b. foreningens vedtagter

Hvis det fremgéar af foreningens vedtagter, at bestyrelsen kan treeffe
beslutninger uden at atholde generalforsamling eller ekstraordinaer ge-
neralforsamling, skal det dokumenteres, at der lovligt er truffet beslut-
ning med den forngdne tilslutning fra beboerne.

2) Noadvendige tilladelser fra kommunen. Der skal vedlaegges tilladelse fra
kommunen, hvis det er pakraevet. Det kan fx vaere dokumentation for,
at det er sikkerhedsmaessigt forsvarligt at etablere en byhave pa en tag-
terrasse. Hvis der kraeves en byggetilladelse fra kommunen skal denne
vedlagges, ligesom der skal tages hensyn til eventuelle begransninger i



lokalplaner, hvis man fx gnsker at fjerne eksisterende traeer. Det palaeg-
ges ansgger at indhente de nodvendige tilladelser.
Bolig- og Planstyrelsen kan forleenge fristen for fremsendelse af kom-
munens godkendelse, hvis der i kommunen er ekstraordinaer lang sags-
behandlingstid. Der kan sages fristforleengelse med begrundelse for an-
modningen til byhaver@bpst.dk.

3) De minimis-stgtte. Oplysninger om eventuel anden tildelt de minimis-
stotte i de seneste tre regnskabsar.

Styrelsen sender en pamindelse om indsendelse af materiale 30 dage for fri-
stens udlgb. Godkendes dokumentationen, far tilsagnsmodtager en pabegyn-
delsestilladelse, og projektet kan sattes i gang.

Seerligt for private udlejningsejendomme

Hvis man ansegger som privat udlejningsvirksomhed, og ovenstadende doku-
mentation ikke er relevant for ansggningen, kan dette noteres i selvbetjenings-
losningens kommentarfelt, og anseger kan undlade at vedhzfte filer.

Anseges der om etablering af en byhave i private udlejningsejendomme skal
man vaere opmerksom pa lejelovens regler om forbedringsforhgjelser som
folge af etablering af byhaven. Udlejer skal ved etablering af byhaven fratraekke
tilskuddet fra det belgb, som huslejen kan forhgjes med til daekning af forbed-
ringsarbejder. Dette er for at sikre, at private udlejere ikke bade far stotte fra
puljen og samtidig opkraever fuld forbedringsforhgjelse af lejen for beboerne i
de boliger, der far adgang til byhaven.

Tidligere stottede gronne arealer

Friarealer, der er etableret og finansieret efter byfornyelsesloven kan ikke
komme i betragtning til tilskud, ligesom puljen ikke stotter etablering af byha-
ver pa arealer, hvor der tidligere er etableret rekreative opholdssteder, finan-
sieret af stat og kommune.

4) Hvordan prioriteres der blandt indkomne anseggninger?

Prioritering bliver kun relevant, hvis der samlet er ansogt for flere penge, end
der er afsat i puljen. Kan samtlige ansggninger imgdekommes inden for pul-
jens gkonomiske ramme, vil alle ansggere, der opfylder betingelserne, mod-
tage tilsagn.

Hvis der imidlertid er indkommet ansggninger for et storre stottebelab, end
der er afsat i puljen, vil prioriteringen af ansggningerne ske efter to kriterier,
som vaegtes ligeligt:

1) Antal boliger i ansggerejendommen
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2) Afstand til neermeste offentligt tilgeengelige gronne rekreative areal

Det vil sige, at jo starre antal boliger i ejendommen, des hgjere prioriteres an-
segningen, og jo leengere der er til et gront areal, des hgjere prioriteres ansgg-
ningen. Hvis to ansggninger opndr samme prioritet, prioriteres den anseg-
ningsejendom med flest boliger.

Huvad forstas ved et gront areal?

Puljens formal er at give borgere i de store byer lettere adgang til grenne om-
rader. Derfor prioriteres ejendomme, der har langt til et grent omrade, i tilde-
lingen af midler.

Greonne omrader forstas som offentligt tilgeengelige, rekreative arealer. Der er
ikke formuleret en naermere definition, da det er op til ansgger at vurdere,
hvilke arealer der betragtes som grenne omrader, som anvendes til ophold.

Afstanden til neermeste gronne areal i gd-/koreafstand skal angives i ansggnin-
gen. Afstanden angives i meter og males fx ved hjalp af google maps eller an-
den afstandsberegner.

5) Hvor lang tid er der til at gennemfore projektet?

Tilskudsmodtager har 12 maneder fra datoen for meddelt pabegyndelsestilla-
delse til at gennemfore projektet.

Kan man fa fristforlaengelse?

Det er muligt at soge fristforlaengelse for gennemforelsen, hvis seerlige forhold
har forhindret etablering af byhaven inden for den fastsatte frist.

6) Hvordan foregar udbetaling?

Senest tre maneder efter at projektet er afsluttet, skal ansgger anmode om ud-
betaling af tilskuddet. Overskrides fristen bortfalder tilskuddet. Styrelsen sen-
der en pdmindelse om fristen 30 dage inden den udlgber. Med pdmindelsen
folger et link til den selvbetjeningslgsning, hvor anmodningen foretages. Her
skal der desuden uploades:

1) Projektregnskab: regnskabet skal indeholde oplysninger om sterrelsen
af de afholdte udgifter. Projektregnskabet skal revideres af en godkendt
revisor, hvis tilskudsbelgbet udger 250.000 kr.

2) Regnskabsbilag: der skal vedlegges fakturaer med dokumentation for
betalte, tilskudsberettigede udgifter. Fakturaerne skal af den udferende
virksomhed veere péfert oplysninger om falgende:




a. Den udferende virksomheds cvr-nummer.
Den bygningsejer og den adresse arbejdet vedrorer.

c. De materialer og produkter, der er indkebt og det arbejde, der
er udfort.

d. Start- og slutdato for udferelsen af arbejdet.

Indeholder et regningsbilag bade tilskudsberettigede og ikke-tilskudsberetti-
gede materialer, produkter eller arbejder, skal det klart fremga, hvilke dele af

regningen, der vedrgrer henholdsvis det tilskudsberettigede projekt og andre
dele.

Tilskuddet udbetales som et engangsbelob til ansggeren, nar Bolig- og Plansty-
relsen har godkendt projektregnskab og medfelgende bilag.

7) Hvornar far jeg svar pa min ansegning?

Alle ansggere far svar inden udgangen af 2022 og meddeles enten tilsagn eller
afslag. Forud for afggrelsen vil ansgger blive kontaktet, hvis der mangler op-
lysninger i ansggningen. Styrelsen vil i sa fald sende et brev til ansgger med
link til en selvbetjeningslesning, hvor de manglende oplysninger kan tilfgjes.
Styrelsen skal modtage de manglende oplysninger inden for fem arbejdsdage
fra oplysningerne eftersporges.

8) Kontaktinformationer

Bolig- og Planstyrelsen kan kontaktes pa mail: byhaver@bpst.dk eller pa tlf.
nr. 33 30 70 10, hvis der opstar spergsmal undervejs.

9) Ansggningsprocessen - trin for trin:
1. Ansggningsskema udfyldes med oplysninger om ansggertype, kontakt-
person mv.
a. Ansggningen vedleegges dokumentation for tegningsberetti-
gelse, hvis der er tale om en ansggende forening.
b. Hvis der mangler oplysninger i sagen, modtager ansgger et brev
fra styrelsen, som beder om de manglende oplysninger.

2. Efter ansggningsfristens udlgb prioriteres de indkomne ansggninger
a. Ansggere modtager et tilsagn eller et afslag.

3. Tilsagnsmodtagere har seks maneder til at indsende dokumentation
for beboertilslutning samt eventuelle godkendelser fra kommunen.
a. Hvis dokumentationen er mangelfuld, eller der er fejl i oplys-
ningerne, eftersparger styrelsen de manglende informationer.
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Efter Bolig- og Planstyrelsens godkendelse af dokumentationen far til-
sagnsmodtager en pabegyndelsestilladelse, og projektet kan ga i gang.
a. Projektet skal gennemfores inden for 12 maneder.

Naér projektet er gennemfort, skal tilsagnsmodtager indsende regnskab
med bilag senest tre maneder efter afslutningen.
a. 30 dage inden fristen for aflevering af regnskab udsender sty-
relsen en pamindelse med et link til den selvbetjeningslasning,
hvor materialet kan uploades.

. Nar projektregnskab og bilag er gennemgaet, far tilsagnsmodtager et

brev med orientering om udbetaling af tilskud.

Tilskudsbelobet udbetales, og projektet er endeligt afsluttet.



